PATVIRTINTA

Telsiy ,,Dziugo* gimnazijos
direktoriaus 2017 m. vasario 2 d.
isakymu Nr. V-15

TELSIU ,,DZIUGO“ GIMNAZIJOS BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Tel$iy ,,Dziugo* gimnazijos budétojas (toliau — budétojas) yra priskiriamas darbininky
grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: kontroliuoti paSaliniy asmeny patekimg j gimnazija, gimnazijos
darbuotojams iSduoti kabinety raktus.

4. Pavaldumas: budétojas pavaldus gimnazijos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétojo kvalifikacijai netaikomi i8silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

6. Budétojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. darbo tvarkos taisykles;

6.2. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

6.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

7. Budétojas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Budétojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. kontroliuoja paSaliniy asmeny j€jima | gimnazija;

8.2. pildo atvykstan¢iy asmeny | gimnazijg registracijos Zurnala;

8.3. atvykus sveciams juos palydi;

8.4. budi pagal patvirtintg darbo grafika;

8.5. priziiiri stendus esancius gimnazijos foj¢;

8.6. prizitri ir palaiko tvarka ir Svara foj¢ ir prie gimnazijos fasadiniy dury;

8.7. 18duoda darbuotojams kabinety raktus;

8.8. kultliringai aptarnauja klientus, btina paslaugus, laikosi etikos normy;

8.9. pamoky metu patikrina ar koridoriuose néra jjungty elektros ir apSvietimo prietaisy;

8.10. nesant tiesioginio darbo administracijos pavedimu dirba kitus pagal savo
kompetencijg tkinés veiklos darbus.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Budétojas atsako uz:

9.1. darbo drausmés pazeidimus;

9.2. teisingg darbo laiko naudojima;

9.3. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

9.4. zala, padaryta gimnazijai dé¢l savo kaltés ar neatsargumo;

9.5. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

9.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma;

9.7. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puosel¢jima, reagavimg j smurtg ir
patycias.

10. Budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybén.
Drausming¢ nuobaudg skiria gimnazijos direktorius.

SusipaZinau

(pareigos, vardas, pavardé, paraSas, data)



