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BANKO SASKAITU VALDYMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Banko saskaity valdymo ir apskaitos tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato
pagrindinius banko sgskaity ir apskaitos reikalavimus, taikomus jstaigoje. Tvarkos apraso privalo
laikytis darbuotojai, kuriy darbo funkcijos susijusios su banko operacijy jforminimu: jplauky
registravimu, mokéjimy formavimu, bankiniy operacijy vykdymu ir apskaita.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standarty (toliau — VSAFAS) 17 standartu ,,Finansinis turtas ir finansiniai

Jsipareigojimai® ir 21 standartu ,,Sandoriai uZsienio valiuta“.

I1. BANKO SASKAITU ADMINISTRAVIMAS

3. Istaigos banko sagskaitos valdomos §iuo biidu - mokéjimo nurodymus teikiant ir banko
iSraSus gaunant elektronine forma.

4. Istaigos banko saskaity iSraSuose pateikiama informacija apie atliktus mokéjimus ir
gautas jplaukas per jstaigos banko saskaitas.

5. Istaigos pajamy ir iSlaidy apyvarta kiekvieng dieng pateikiama banko, per kurj yra

vykdomi atsiskaitymai, iSraSuose. I$rasai pateikiami elektroniniu formatu.

III. MOKEJIMU IS BANKO SASKAITOS VYKDYMAS,
BANKO JPLAUKU APDOROJIMAS

6. Istaigos mokéjimo nurodymus ar jy sarasa finansy valdymo ir apskaitos sistemoje (toliau
— FVAS) formuoja Centralizuoto biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau -
apskaitos skyrius) darbuotojai kai gaunamos patvirtintos mokéjimo paraiSkos FVAS, o 1§ Finansy
skyriaus asignavimai ] atidarytas saskaitas banke.

7. Moke¢jimo nurodymai vykdomi $ia tvarka:

7.1. apskaitos skyriaus darbuotojas, atsizvelgiant j gauta finansavimg pagal paraiSkas
suformuoja mokeéjimy paketa ar pavienj mokéjimg FVAS, po to eksportuoja 1 banking sistema;

7.2. gavus finansavimg, mokéjimo nurodymus renggs apskaitos skyriaus darbuotojas
iSspausdintus mokéjimo nurodymus arba mokéjimo nurodymy sgrasa su mokéjimus patvirtinanciais

dokumentais pateikia tvirtinti antrojo paraso teis¢ turin¢iam skyriaus vedéjui, (jJam nesant skyriaus



vedéjo pavaduotojui), skyriaus vedé€jas sutikrings pasiraSo per elektroning bankininkyste banke, po
to yra praneSama pirmojo paraSo teis¢ turinc¢iam jstaigos vadovui (jam nesant jstaigos pavaduotojui
arba jstaigos vadovo jgaliotam darbuotojui), kad pasiraSyty mokejimo nurodyma per elektroning
bankininkyst¢ banke;

7.3. banko sistemoje dviem parasais patvirtinti mokéjimo nurodymai ar jy sgrasas
perduodami j banko informacing sistema vykdymui;

7.4. bankui patvirtinus mokéjimo nurodymus, i$ aptarnaujanciojo banko gaunamas iSrasas
apie jvykdytus mokejimo nurodymus;

7.5. ivykdyti mokéjimo nurodymai patvirtinami apskaitos sistemoje tg pacig darbo diena.

8. Pajamy ir i$laidy apyvarta kiekvieng dieng pateikiama banko iSraSuose.

9. Pagal banko iSraSus apskaitos skyriaus atsakingas darbuotojas kiekvieng darbo dieng
pagal kiekvieng banko sgskaitg apskaitos sistemoje sugretina banko jplaukas:

9.1. jei banko iSraSe buvo pateikta neiSsami informacija apie mokétoja ir imokos koda,
iplaukos nustatomos gavus mokétojy rasytinius pra§ymus uzskaityti mokéjimus;

9.2. jei apmokéjimas padarytas uz  iSraSytg pirkéjui sagskaita, atsakingas apskaitos
darbuotojas sugretina sgskaita su gautu mokéjimu.

10. Jei nepavyksta suderinti visy jplauky, el. paStu ar raStu tariamasi su mokétoju. Jei i$
mokétojo gaunamas atskiras rasytinis praSymas uzskaityti mokéjima, jis uzskaitomas kaip jplaukos.
Jei per 10 darbo dieny negaunami praSymai uzskaityti moke¢jimus, ir dalis jplauky lieka
nenustatytos, apskaitos sistemoje registruojamos nenustatytos pajamos.

11. Vykdomy mokéjimy apribojimai vienai operacijai ir per dieng atliekamoms
operacijoms numatomi sutartyje su banku.

12.  Pinigy ir pinigy ekvivalenty buhalteriné apskaita detaliai pateikta Apskaitos vadovo
Finansinio turto apskaitos tvarkos apraSe. Finansiniy jsipareigojimy buhalteriné apskaita detaliai

pateikta Apskaitos vadovo [sipareigojimy apskaitos tvarkos aprase.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Apskaitos skyriaus darbuotojai ir jstaigos vadovas uz §io Tvarkos apraSo nuostaty
nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

14. Siame Tvarkos apraSe neapspresti, bet praktikoje idkylantys (atsirandantys) apskaitos
klausimai sprendZiami vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés

standartais ir kitais apskaitos tvarkymg reglamentuojanciais teisés aktais.




